АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕБОКСАРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА АЛЕКСАНДРОВСКОГО РАЙОНА

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

___________________ПОСТАНОВЛЕНИЕ__________________

От 20.09.2012 г.                     с. Чебоксарово                                        №30
Об утверждении

Административного регламента

предоставления муниципальной услуги «О признании  граждан малоимущими  и постановка на учет в качестве нуждающихся  в  жилых   помещениях»

В соответствии со ст. 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг»,  и Порядком разработки и утверждения

административных регламентов предоставления муниципальных услуг

(функций),  утверждённым Постановлением администрации

Чебоксаровского сельсовета Александровского  района от 15.12.2010  года № 133-п, руководствуясь ст. 31  Устава муниципального образования Чебоксаровский сельсовет Александровского района Оренбургской области: 

1.  Утвердить административный регламент по предоставлению

муниципальной услуги «О признании  граждан малоимущими  и постановка на учет в качестве нуждающихся  в  жилых   помещениях»  согласно приложению. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования на

 официальном сайте администрации Чебоксаровского сельсовета.

Глава администрации:                                Ю. Ф. Золотцев

Разослано: в дело, администрации района, прокурору.
Приложение  

                                          к постановлению        

главы     администрации 

Чебоксаровского сельсовета

                              от 20.09.2012 г. №30
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Признании  граждан малоимущими  и постановка на учет в качестве нуждающихся  в  жилых   помещениях»

I. Общие положения

1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими и постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее соответственно - Регламент, муниципальная услуга) определяет стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги на территории муниципального образования Чебоксаровский сельсовет Александровского района Оренбургской области.

  2.Положения Регламента распространяются на все обращения, поступившие в письменной форме (далее - обращения).

  3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации (далее - граждане).

          4. Письменное обращение с доставкой по почте или для самостоятельной передачи письменных обращений курьером направляется по почтовому адресу администрации Чебоксаровского сельсовета Александровского района Оренбургской области. (461847, Оренбургская область, Александровский район, село Чебоксарово, улица Советская, 34). График работы: понедельник, , среда, четверг, пятница  с.9.00 - до 18. 00 часов местного времени, обеденный перерыв с 13.00 -до 15. 00 часов, вторник – технический день, телефон: (35359) 27-3-32. Электронные обращения направляются по адресу  css76@mail.ru. и  на официальный сайт  администрации  в сети интернет по электронному адресу:  www.cheboksarovo56.narod.ru.  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги. Наименование муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги – «Признание граждан малоимущими и постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

6. Муниципальную услугу предоставляет  администрация Чебоксаровского сельсовета Александровского района Оренбургской области.

Результат предоставления муниципальной услуги

7. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является постановка либо отказ в постановке заявителя на учет малоимущих граждан, нуждающихся в жилых помещениях.

Срок предоставления муниципальной услуги

8. 30 рабочих дней со дня регистрации документов.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

9. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги: Жилищный кодекс Российской Федерации, Постановление Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 N 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире», Закон Оренбургской области от 13.07.2007 N 1347/285-1У-03 «О предоставлении гражданам, проживающим на территории Оренбургской области, жилых помещений жилищного фонда Оренбургской области», Закон Оренбургской области от 29.12.2007 Ш853/389-1У-03 «О наделении органов местного самоуправления Оренбургской области отдельными государственными полномочиями Оренбургской области по обеспечению жильем по договору социального найма отдельных категорий граждан».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

10. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ предоставляемых гражданином при подаче заявления о признании его и членов его семьи малоимущими:

1.Заявление о признании семьи (или одиноко проживающего гражданина) малоимущей(им)   (бланковое, приложение № 1 к настоящему регламенту);
2.Паспорт и документы, удостоверяющие личности всех членов семьи (ксерокопии и оригиналы)
3.Справка о составе семьи с указанием общей площади - из сельсовета
4.Выписка из похозяйственной книги - из сельсовета
5.Справка о субсидии на оплату коммун. услуг и жилого помещения – из МУП «ЦСОН»
6.Справка о компенсации расходов на оплату жилых помещений и коммунальных услуг - из МУП «ЦСОН»

7.Свидетельство о заключении брака (ксерокопия и оригинал)
8.Решение об усыновлении (удочерении) (ксерокопия и оригинал)
9.Постановления органов опеки об установлении опеки (ксерокопии и оригиналы)
11.Справка о доходах заявителя с места работы за 12 месяцев
12.Справки о доходах членов семьи с места работы   за 12 месяцев
13.Справка о выплатах из Управления социальной защиты населения
14.Справка о единовременном пособии при увольнении с военной службы
15.Справка о ежемесячных страховых выплатах
16.Пособие по безработице - из ЦЗН

17.Доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организаций;

18. Алименты, получаемые членами семьи;

19. Проценты по банковским вкладам;

20. Пенсии, в том числе по потере кормильца, ежемесячные денежные выплаты - из  Управления пенсионного фонда РФ   
21. Стипендии
22. Копии налоговых деклараций в случае ведения предпринимательской деятельности  - из налоговой службы
23. Документ из органа налоговой службы о подлежащих уплате или уплаченных налогах на недвижимое имущество и транспортные средства, на землю  

24. Правоустанавливающий документ на земельный участок (ксерокопии и оригиналы)

25. Правоустанавливающий документ на жилое помещение (ксерокопии и оригиналы), либо:

- типовой договор найма жилого помещения (ксерокопия и оригинал)
- ордер (ксерокопия и оригинал) 

26.Правоустанавливающий документ на гаражи и иные строения, на сады и огороды (ксерокопии и оригиналы)
27.Справка из БТИ о наличии или отсутствии у заявителя и членов его семьи жилых помещений на праве собственности  

28.Справка из  единого государственного реестра  прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии у заявителя и членов его семьи жилых помещений на праве собственности
29.Свидетельства о присвоении ИНН на всех членов семьи (ксерокопия и оригинал)
30.Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования.
31.Заявление о согласии на проверку представленных сведений (бланковое, приложение №2 к настоящему регламенту).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

11. Поступившее заявление подлежит обязательному рассмотрению.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги

12. В постановке заявителя на учет малоимущих граждан, нуждающихся в жилых помещениях, может быть отказано, если: обеспеченность общей площадью жилого помещения более установленного минимума кв. м. на одного зарегистрированного; среднедушевой доход на одного члена семьи более установленного расчетного порогового значения; в течение пяти последних лет были совершены действия по намеренному ухудшению своих жилищных условий, за исключением случаев регистрации новорожденных детей; предоставлен неполный комплект документов или предоставлены документов, которые не подтверждают право заявителя состоять на учете нуждающихся в жилых помещениях.

12.1. Основаниями для переноса рассмотрения вопроса постановки на учет малоимущих граждан, нуждающихся в жилых помещениях, являются: выявление фактов, требующих дополнительных документов для рассмотрения вопроса; проверка достоверности предоставленных документов.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации

13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

14. Срок ожидания заявителями в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

15. Срок регистрации заявления с момента поступления -1 день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

16. Помещение, в котором осуществляется прием граждан, должно обеспечивать комфортное расположение граждан и должностного лица администрации.

17. Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.  

18. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской).

19. Места получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами.

20. Для ожидания гражданами приема, а также для заполнения необходимых для предоставления муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, которые обеспечиваются писчей бумагой, ручками, бланками документов.

21. Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием граждан, не должны создавать затруднений
для лиц с ограниченными возможностями.


  Формы контроля за исполнением Административного регламента

22. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги специалистами администрации сельсовета  осуществляется главой администрации сельсовета.

  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

23. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

24. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, включает в себя подачу жалобы на действия (бездействие) должностных лиц вышестоящему в порядке подчиненности должностному лицу (далее - жалоба). В жалобе, подающейся заявителем в порядке досудебного (внесудебного) обжалования, должны быть указаны: фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя; почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; копии документов, подтверждающих полномочия представителя; суть жалобы; в случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

25. О результатах рассмотрения жалобы, поданной заявителем в досудебном (внесудебном) порядке, заявитель уведомляется в течение 30 дней со дня ее регистрации. В исключительных случаях данный срок может быть продлен не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением об этом заявителя.

26. Сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подается соответствующее заявление при обжаловании заявителем действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

.

	Приложение № 1 к                                                                 к к к Административному регламенту 


Образец заявления

	Главе администрации                 Чебоксаровского сельсовета                                Ю. Ф. Золотцеву                                                                 от ______________________                                                                проживающего по адресу:                                                                     с.(пос.)._______________________                                                                            ул._________________д.___кв.___


Заявление

      Прошу Вас  признать меня  и членов моей семьи  малоимущим в целях  постановки на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставленном по договору социального найма, в связи с ___________________________________________________________________ 

указать причину: отсутствие жилого помещения; обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы; 

Состав семьи ____ человек:

1.Заявитель ________________________________________________________ (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

2. Супруг(а) ________________________________________________________ (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

3.__________________________________________________________________

(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

4.__________________________________________________________________

(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

5.__________________________________________________________________

(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

«__» _______20__ г.              Подпись заявителя __________________________

                                                                                                             (Ф.И.О.)

	Приложение № 2 к                                                                 к к к Административному регламенту 


Образец заявления

	Главе администрации                 Чебоксаровского сельсовета                                Ю. Ф. Золотцеву от ______________________                                                                проживающего по адресу:                                                                     с.(пос.)._______________________                                                                            ул._________________д.___кв.___


Заявление

Я, _______________________________________________________________            

                                                                                             (ф.и.о.)
Документ, удостоверяющий личность_________________________________
__________________________________________________________________                                                            (номер, серия, кем и когда выдан)
согласен на проверку уполномоченным органом местного самоуправления всех сведений, представленных в заявлении о признании меня (члена моей семьи) малоимущим в целях применения Жилищного кодекса Российской Федерации. Одновременно даю согласие на разглашение налоговыми органами сведений, связанных с указанными в вышеназванном заявлении.


«____»___________20___г.                                          ______________                                                                        

	Приложение № 3 к                                                                 к к к Административному регламенту 


Блок –схема исполнения административного регламента
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да
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прием заявления и документов от заявителей





рассмотрение заявления, проверка 


представленных документов на их соответствие 


установленному перечню, проверка сведений, содержащихся


 в представленных документах





Соответствует?





Уведомление о препятствии предоставления услуги, объяснение заявителю содержание выявленных недостатков и предложение принять меры по их устранению





Устранение выявленных недостатков





Подготовка постановления о принятии малоимущей семьи на учет





Отказ в принятии малоимущей семьи на учет








